BOZOK UNIVERSITESI AKDAGMADENI M.Y.O.
KAMU HiZMET STANDARTLARI (EK-2)

o
z HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ORTAKAMA
é TAMAMLANMA SURESI
7
1-Dilekge
2-Osym Belgesi Yatay Geg¢is Kontenjanlari igin
1 | Yatay Gegis 3-Transkript yaymlanan Senato Kararinda
Islemleri 4-Ders Igerikleri belirtilen siire
5-Ogretim Plam
Mezuniyet Tek
2 | Ders Smnav 1-Dilekge 2 hafta
Basvurusu
1-Dilekge 1 hafta
Smav Sonuglarina
3 | itiraz
1-Dilekge
Mazeret Sinavlari 2-Hastalik Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten | 2 hafta
4 Evrak
Kayitin Sakl 1-Dilekce
5 | Tutulmasi (Kayit 2-Mazeret 2 hafta

Dondurma)
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1-Dilekge 2 Hafta
6 | Derslerden Muaf 3-Transkript
Olma 4-Ders Igerikleri
657 saylli DMK’nin
99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108. mad.
7 | izin Istegi Yillik izinlerde izin formunun doldurulmasi, Hastalik 5 giin
izinlerinde raporun Dekanligimiza ulastirilmasi, licretsiz
izinlerde ise dilekge ile bagvurulmasi yeterlidir.
1-Dilekge
Gorevlendirme 2-Katilacagin1 Gosterir Belgeler 1 hafta
8 | Istegi
1-Kisi Beyani
1-2 saat
9 | Belge
Maas ve Haciz 1-Kisi Beyani
10 | Belgesi Istegi 1-2 saat
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1-Sartli veya sartsiz talep Dilekgesi 1 Hafta
11 | Bagis Talepleri
Tasinir Mal Yénetmeligine gore Istek Belgesi
12 | Taginir Mal 15 gilin
Islemleri
1-Ek Ders Cizelgeleri
Ek Dersler 2 hafta
13
Yurt i¢i ve Yurt 1-Gorevlendirme Onay1
Dis1 Gegici Gorev | 2-Yolluk Bildirimi 1 hafta
14 | Yolluklar1
Askerlik Tecil 1-Dilekge
15 | Istegi 2-Sevk Tehiri Teklif Formu 1 hafta




BOZOK UNIVERSITESI AKDAGMADENI M.Y.O.

KAMU HiZMET STANDARTLARI (EK-2)

o
z HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ORTAKAMA
é TAMAMLANMA SURESI
7
1-Atama Onay1 1 Hafta
16 | Siirekli Gorev 2-Yolluk Bildirimi
Yolluklart
1-Dilekge
2-6 adet fotograf
17 | Emeklilik Talepleri 1 Hafta
Smav Ucretleri 1-Smav Ucret Cizelgesi 15 Giin
18
Personel Nakil 1-Personel Atama Onay1
Islemleri Ise Baglama | 2-Nakil Bildirimi 1 hafta
19 | ve Ayrilma 3-Gorevden Ayrilig-Goreve Baslama Yazis
4-1lisik Kesme Belgesi
20 | Bilgi Edinme istegi 1-2 hafta

1-Dilekge
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HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HiZMETIN ORTAKAMA
TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde
Hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvururuz.

KAMU HIiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

[Ik Miiracaat Yeri  : Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim : Ahmet OZGUN Isim :Yrd.Dog.Dr.Cengiz BAGCI

Unvan : MYO Sekreteri Unvan : Miidiir

Adres : Akdagmadeni MYO Akdagmadeni/Y ozgat Adres : Akdagmadeni MYOAkdagmadeni /Yozgat
Tel : 03543141400/114 Tel :03543141400/112

Faks : 03543143809 Faks : 03543143809

E-Posta : a.0zgun_S58@hotmail.com E-Posta : cengiz.bagci@bozok.edu.tr






