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OGRENCI STAJ YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amacg

Madde 1. Bu yénetmelik, Bozok Universitesi Akdagmadeni Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin staj uygulama esaslarmi
ve ilkelerini belirler.

Kapsam

Madde 2. Bu yénetmelik, Bozok Universitesi Akdagmadeni Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin isyerlerinde yapacaklar
stajlarla ilgili konular1 kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu yonetmelik, 2547 sayili kanunun ek-24 tincii maddesine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanmmlar

Madde 4. Bu yonergede gecen,

Meslek Yiiksekokulu: Belirli mesleklere yonelik ara insan giicli yetistirmeyi amaglayan ve dort yariyillik egitim-6gretim
stirdiiren bir yiiksekogretim kurumunu,
Miidiirliik-Miidiir: Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinii, Miidiiriinii,

Boliim: Teknik/Sosyal/Saglik Programlarinin Boliim Baskanliklarini,
Boliim Staj Komisyonu: Meslek Yiiksekokulu Boliimlerinde olusturulan Staj komisyonunu,

Staj Danismani: Meslek Yiiksekokulu Béliimlerinde dgrencilerin staj isleriyle ilgilenmek igin gérevlendirilen Ogretim
Elemanini,

Staj: Ogrencilerin 6grenim siireleri i¢inde kazandiklar1 teorik bilgi, laboratuvar, atélye uygulamalarinda edindikleri beceri
ve deneyimlerini gelistirmek, gbrev yapacaklar is yerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri, organizasyon ve iiretim
stirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamak icin 6zel veya resmi kurum veya kuruluslarda, program staj uygulama
esaslarm da belirlenen siirelerde yapilan uygulamali ¢alismayi,

Stajyer: Egitim-Ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek dgrencileri,

Staj Yeri: Ogrencinin staj yapacagi/yaptigi kamu ve 6zel kuruluslara ait isyerlerini, SGK: Sosyal
Giivenlik Kurumunu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Esaslar
Gorev ve Sorumluluklar
Béliim Staj Komisyonu

Madde 5. Boliimdeki 6grencilerin staj calismalarini yiirtitmek tizere boliim baskani/staj koordinatorii baskanliginda, ii¢
ogretim elemanindan olusan komisyondur.
Komisyonun goérevleri,

a) Yiiksekokul 6grencilerinin bu esaslar dogrultusunda staj ve egitim uygulamasi yapmalarmi saglamak amaciyla
bilgilendirmek,
b) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle is birligi yapmak,

C) Staj islemlerini gerektigi takdirde denetlemek,

d) Stajlarin degerlendirmesini yapmak,

e) Degerlendirmesi yapilan stajlar1 dgrenci islerine teslim etmek.
Staj Danismam

Madde 6. Boliimlerde, 6grencilerin staj islemleri igin danigabilecegi ve bilgi alabilecegi, Boliim bagkani tarafindan
gorevlendirilen dgretim elemanidir. Gorevleri:
a) Ogrencilere stajla ilgili bilgi vermek ve yardimc1 olmak,
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b) Staja baslamak i¢in gerekli evraklari teslim almak,

¢) Ogrencilerin staj yerlerine dagilimmni yapmak,

d) Staj defterlerini teslim almak ve gerekli gordiigii takdirde stajla ilgili miilakat yaparak, staj ¢aligmalarinin
degerlendirmesini yapmaktir.

Isyerinin Stajla ilgili Sorumluluklar
Madde 7. isyerinin stajla ilgili sorumluluklar1 sunlardur:

a) Stajyer dgrenci kabul edecek isyeri kendi personeline sagladigi konaklama, beslenme ve sosyal olanaklardan stajyer
ogrencilerin de yararlanmasi i¢in gerekli gabay1 gosterir.

b) Stajyer ogrencinin stajimi, bu yonerge esaslarma ve isyeri kurallarma gére yapabilmesi igin bir staj yoneticisi
gorevlendirir.

C) Stajim1 tamamlayan 6grencinin Staj Sicil Fisini doldurarak kapali zarf iginde gizli olarak Meslek Yiiksekokulu
Miidiirliigiine ulastirir.

d) Stajyer 6grenciye meslek disiplinlerinin aktarilmasm saglar.

€) Stajyer 6grencinin giinliik olarak tuttugu staj dosyasini ve yaptig1 faaliyetlerin denetlenmesini saglar ve onaylar.
Stajyer Ogrencilerin Gorev ve Sorumluluklar
Madde 8. Stajyer 6grencilerin gorev ve sorumluluklar sunlardir:

a) Stajyer dgrenciler stajlarini, kayda gegen yerlerde yapmak zorundadirlar. Staj danmismanma haber verilmeden staja ara
verilemez ve staj yeri degistirilemez.

b) Staj siiresince 6grenciler yapilacak isleri birebir izlemek ve gerektigi durumlarda uygulamakla yiikiimliidiirler. Staj
yaptiklar1 birimlerde yiiriitiilen tiim mesleki etkinliklerden sorumludurlar. c) Staj yerlerinde verilen isleri eksiksiz ve
zamaninda yapmak zorundadirlar

d) Ogrenciler staj yapacaklari isyerinin mesai saatlerinin baglama bitis saatleri basta olmak iizere biitiin kurallarmna ve
mevzuati ile Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligine uymak zorundadirlar.

e) Ogrenci staj yerinden izinsiz ayrilamaz.

f) Stajyer 6grenci staj yaptig1 isyerindeki sendikal etkinliklere katilamaz.

g) Ogrenciler staj bitiminde, staj yoneticisi tarafindan doldurulan Staj Sicil Formunun meslek yiiksekokuluna
ulastirilmasimdan sorumludurlar.

h) Ogrenciler staj galisma programlarina uygun olarak yiiriittiikleri ¢alismalarmi giinliik staj rapor yazim kurallarma
uygun olarak staj defterine isler.

i) Stajyerlerin, staj yaptiklar: kurumlara kars1 kusurlar1 nedeniyle verecekleri zararlardan iiniversite sorumlu degildir.

Staj Zamam ve Siiresi

Madde 9. Ogrenimleri devam eden 6grencilerin stajlarini yariyil ve yaz tatiline rastlayan aylarda yapmalar1 esastir. Tek
ders/Ug ders sinavina girecek dgrenciler bu sinavlarmn bitiminde, bu sinavlara girmeyecek dgrenciler dénem sonu smavlari
bittikten sonra stajlarina baslayabilir. Tiim derslerini basar1 ile tamamlamis olan dgrenciler egitim — dgretim dénemi
icerisinde de stajin1 yapabilir. Yaz tatiline denk gelen aylarda yaz okuluna giden 6grenciler ayn1 anda staj yapamazlar.
Staj yapilacak siireler ve staj baslangic tarihleri gibi konular1 kapsayan Staj Takvimi her yilbasinda yiiksekokul web
sitesinde yaymlanir. Ogrenciler stajlarina baslarken bu staj takvimine uymak zorundadirlar. Staj takvimine uymayan staj
baslangici talep eden 6grenciler, bu taleplerini yazili olarak boliim staj komisyonuna bildirir. Boliim staj komisyonu ilgili
Ogrencinin mazeretini gecerli kabul ederse bu 6grencinin staji beyan ettigi tarihlerde baslatilir. Mezuniyet icin gerekli
olan staj siiresi her program miifredatinda belirlenmistir ve boliim staj komisyonlarinda degerlendirilir. Resmi tatillerde
ve hafta sonlarinda yapilan stajlar, igyerinin bu giinlerde faal oldugunun belgelenmesi kaydiyla kabul edilebilir.

Stajda Basari

Madde 10. Stajmni bitiren 6grenci staj siiresince yapmis oldugu is ve islemler ile ilgili dosyasini, mazeret kayit dénemi
dahil olmak iizere, en ge¢ staj bitimini takip eden ilk ders kayit dénemi icerisinde incelenmek ve degerlendirmek iizere
staj danigmanina “elden” teslim eder. Gegerli mazereti olmadig: taktirde siiresi icerisinde staj dosyasini elden teslim
etmeyen Ogrenci stajini yapmamis sayilir.

Staj danismani, uygun bir sekilde doldurulmayan veya eksik doldurulan defterleri teslim almak zorunda degildir. Staj
danigmani, sekil ve igerik itibariyle degerlendirdigi staj dosyasi hakkinda ilgili stajyere miilakat veya uygulama
yaptirabilir. Ogrenciden gerekli diizenlemeleri yapmasini isteyebilir. Staj danismani tarafindan degerlendirilip teslim
alman staj defterleri, ilgili bolim komisyonunda tekrar degerlendirilir. Staji kabul edilen 6grencilerin listesi 6grenci
islerine teslim edilir ve 6grencinin transkriptine staj yapilmis olarak islenir. Staji reddedilen veya staj yaptig1 kurumca
staj siiresi eksik olarak kabul edilen 6grenci, eksik staj siiresince, stajini tekrarlar.
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UCUNCU BOLUM
Stajin Uygulanmasi ve Degerlendirilmesi
Staj Uygulamasi

Madde 11. Staj yapacak 6grenci, ilgili dokiimanlari basili ya da Yiiksekokul WEB sayfasindan elektronik ortamda temin
eder. Staj yeri se¢imi, staj yapilacak kurum ve kuruluslar Meslek Yiiksekokuluna onaylatilmasi sartryla 6grenciye bagli
olup, staj bagvuru ve kabul belgesini staja baglamadan 6nce evrakta bulunan ilgili yerlere onaylatir ve staja baslamadan
en az 5 (bes) is glinliinden 6nce muhasebe boliimii ile staj danigmanina teslim eder (Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeligi
11 inci maddesi). Onaylanmamuis staj bagvuru ve kabul belgesi gegersizdir ve staj degerlendirmeye alinmaz.

Onay1 alan Ogrenci staja baslar ve staj bitiminde dosyasimi usuliine uygun olarak doldurmus bir sekilde staj
danismanina sahsen elden getirir. Ogrenci; staj dosyasina, staj siiresince ¢alistig1 birimlerle ilgili konular1, incelemeleri,
pratik ¢alismalar1 6zet halinde yazar ve birim yetkilisine onaylatir. Staj sonunda, Ogrenci Staj Sicil Formu isyeri tarafindan
ogrencinin kayitlt bulundugu Yiiksekokul Miidiirliigiine miihiirlii bir zarf i¢inde gonderilir, Staj sicil formunun igyerinden
Yiksekokul Miidiirliigiine ulasmasini saglamak 6grencinin sorumlulugundadir. Usuliine uygun bir sekilde doldurulan staj
dosyasi, stajin bitimini izleyen ilk ilan tarihinde staj danigmanina teslim edilir. Dosyasini ilan edilen tarihten sonra teslim
eden dgrencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarina bilgi veremez; sendikal etkinliklere
katilamaz. Staj siiresince 6grenci ile isletme arasinda yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak staj kosullari, izin, taraflarin
gorev ve sorumluluklari, ddenecek iicret ve gerekli goriilen diger hususlar1 da igeren bir sézlesme imzalanabilir. Isletme
ile ogrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda, Bozok Universitesi taraf gosterilemez. Ogrenciler staj siiresince
Yiiksekégretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun galisma ilkelerine, is
kosullar1, disiplin ve 6331 sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanununda belirtilen is giivenligine iliskin kurallara ve yasal
diizenlemelere uymak zorundadir. Ogrencinin isyerinde ¢alisma diizenini veya kurallarini bozmasi veya isyerine
maddi/manevi zarar vermesi halinde, igyerinin istegi ile staj sonlandirilarak gegersiz sayilir. Disipline aykir
hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya stajlarmi tamamlamis olmalarma kargim is yerinden
“yetersiz/basarisiz” sicil alan &grencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

Staj Belgelerinin Saklanmasi

Madde 12. Stajla ilgili belgeler dosyanin degerlendirildigi tarihten itibaren arsivde 2 (iki) yil siireyle saklanir.
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Madde 13.

a) Daha 6nce herhangi bir yiiksek6gretim kurumunda 6grenim goriirken, 6grencilerin yapmis olduklart stajlar nedeniyle
boliimdeki stajlardan muaf olma yolundaki bagvurulart Boliim Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

b) Ayni boliim/programdan yatay gecis yapan Ogrencilerin stajlari, belgelendirdikleri takdirde kabul edilir. Staj
giinlerinde eksiklik varsa ilgili staj komisyonu tarafindan tamamlatilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 15. Yonetmelikte hitkiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.
Yiiriirliik
Madde 16. Bu esaslar, Bozok Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 17. Bu Yo6netmelik hiikiimlerini, Akdagmadeni Meslek Yiiksekokulu Miuidiirii yiirtitiir



